Mestys Chudenice

Kvapilova 215, 339 01 Chudenice

Starosta meéstyse Chudenice

vyhlasuje vybérové fizeni podle zak. ¢. 312/2002 Sb., o urednicich Gzemnich samospravnych celkd,

ve znéni pozdéjsich predpisd,

na obsazeni pozice tajemnik/tajemnice Ufadu méstyse Chudenice.

Ufad méstyse Chudenice vykondva vefejnou spravu a samospravu méstyse Chudenice. Klademe
dlraz na klientské pojeti sluzeb obcanlim, na otevienost, vstficnost a transparentnost. Aktivné
podporujeme proces zprihlediovani a zefektiviiovani verejné spravy. Hledame manaZersky vyspélou,
aktivni, samostatnou a spolehllvou osobnost na pozici ta]emnlka Uradu mestyse Tajemnik Fidi Urad
mestyse a odpowda za spravny vykon jeho ¢innosti. Ridi a rozviji svereny tym. Zodpovida za vykon
verejné spravy na spravovaném Uzemi. Podporuje vykon samospravy na Uzemi Méstyse Chudenice.
Ma kompetence k vybudovani klientsky zamérené instituce, ma pozitivni vztah k novym technologiim
a uplatfiuje moderni metody Fizeni a prace.

Popis pracovni pozice a charakteristika vykonavané cinnosti

pInéni Ukold tajemnika dle ustanoveni zakona €. 128/200 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich
predpist a dalSich pravnich predpisti, v platném znéni, zejména zajiStovani vykonu
prenesené a samostatné plisobnosti,

pInéni povinnosti dle zakona ¢. 312/2002 Sb.,

fizeni a koordinace Cinnosti Ufadu,

komplexni zajisténi prenesené plsobnosti vykonu statni spravy ve spravnim obvodu méstyse,
komplexni zajistovani pracovnépravnich vztaht zaméstnancl méstyse, véetné agendy dalsiho
vzdélavani, lékarskych prohlidek, pracovnich Urazi, BOZP apod.,

komplexni zajiStovani pripravy, Cerpani a vyhodnocovani rozpoctu méstyse na svéreném
Useku, vCetné zajisténi vSech financnich a obchodnich vztahl apod.

koncepcni a metodicka prace, vydavani spisového radu, skartacniho radu a pracovniho radu a
dalsich internich akt{ Fizeni,

pInéni Ukold uloZzenych zastupitelstvem méstyse nebo starostou,

koordinace vlastni ¢innosti s ¢innosti starosty,

zabezpecovani zasedani zastupitelstva méstyse,

tajemnik Uradu nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a v politickych hnutich.

Nabidka zaméstnavatele

Platova trida odpovidajici druhu prace: 11 (platovy stuperi dle délky zapocitatelné praxe)



(Platové podminky se Fidi zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, a nafizenim viady .
341/2017 Sh. a ¢. 222/2010 Sb., ve znéni pozdejsich predpisd.)

Pracovni Gvazek: 1 (40 hod./tydné), pracovni pomér na dobu neurcitou.
Misto vykonu prace: Méstys Chudenice, Kvapilova 215, 339 01 Chudenice

Dale nabizime:

uplatnéni manazerskych schopnosti pfi fizeni tymu,

prileZitost zapojit se do rozvoje moderné spravovaného méstyse,

moznost dalSiho profesniho rozvoje,

praci v pratelském a respektujicim tymu,

zaméstnanecké benefity — mobilni telefon, notebook, prispévek na rekreaci, penzijni
pripojisténi, prispévek na stravovani, moznost vyuzit dny indispozi¢niho volna, atd.

Zakonna kritéria pro jmenovani vedouciho Gradu

Vedoucim uUradu se miiZze stat fyzicka osoba, ktera:

1) Splnuje predpoklady podle ustanoveni §§ 4 a 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., v platném znéni:

je statnim ob&anem Ceské republiky, popf. cizim statnim ob&anem, ktery méa v CR trvaly
pobyt,

dosahla veéku 18 let,

je zpUsobila k pravnim Gkonlm,

je beziihonng,

ovlada jednaci jazyk,

ma nejméné tiletou praxi spinénou v pribéhu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani
do funkce:

a) jako vedouci zaméstnanec, nebo

b) pfi vykonu spravnich cinnosti v pracovnim poméru k Uzemnimu samospravnému celku

nebo pfi vykonu statni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeéru ke statu,

c) ve funkci ¢lena zastupitelstva Uzemniho samospravného celku dlouhodobé uvolnéného pro
vykon této funkce.

2) Spliuje predpoklady stanovené zvlastnim zakonem €. 451/1991 Sb., v platném znéni:

neni evidovan jako osoba uvedena v § 2 odst. 1 tohoto zakona, kterym se stanovi nékteré
dalsi predpoklady pro vykon nékterych funkci ve statnich organech a organizacich CSFR, CR a
SR,

skutecnosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. a) a b) tohoto zakona doklada uchazeC osvédcenim
vydanym Ministerstvem vnitra CR, skuteCnosti uvedené v § 2 odst. 1 pism. d) az h) ¢estnym
prohlasenim.

Pozadavky zaméstnavatele

vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoskolské vzdélani v
bakalarském studijnim programu, nejlépe v oboru pravo, verejna sprava, ekonomie,

znalost legislativy zejména zakon o obcich, zakonik prace, zakon o Urednicich Uzemnich
samospravnych celkd, spravni fad, zakon o stfetu zajmd, zakon o svobodném pristupu k
informacim, atd.,

vyborné komunikacni schopnosti a schopnost jednat s lidmi,

kultivovany pisemny a ustni projev,

dobrd uZivatelska znalost prace na PC, znalost informacnich systém( a databazi verejné
spravy vyhodou (obecna Cast zvlastni odborné zplsobilosti, zkouska odborné zpdsobilosti na
Useku voleb)

casova flexibilita, vysoké pracovni nasazeni a odolnost proti stresu,



organizacni a rozhodovaci schopnosti,

samostatnost, spolehlivost, peclivost, seridzni vystupovani,
pozitivni vztah k novym technologiim,

ridicské opravnéni skupiny B, aktivni Fizeni vozidla,

praxe ve verejné spravé a zkousky odborné zpisobilosti vyhodou.

Prihlaska zajemce musi obsahovat tyto nalezitosti:

jmeéno, pfijmeni a titul,

datum a misto narozeni,

statni prislusnost,

misto trvalého pobytu,

Cislo obcanského priikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

telefonni Cislo a e-mail kontakt,

e datum a podpis.

K prihlasce se pripoji tyto doklady:

e strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych, znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti,

e vypis z evidence Rejstriku trestll ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich prislusnikd téz
obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, dolozi se bezthonnost ¢estnym prohlasenim,

e ovefena kopie dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdelani,

e osvédceni Ministerstva vnitra CR a Cestné prohlaseni ve smyslu § 2 odst. 1 zakona ¢.
451/1991 Sb., v platném znéni. Lustracni osvédceni ani Cestné prohlaseni nepredklada
uchaze€ narozeny po datu 1.12.1971,

e Cestné prohlaseni o spinéni predpokladl dle § 5 zakona 312/2002 Sb., v platném znéni,

e souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich Gdajd pro Ucely vybérového fizeni.

Lhita pro podani prihlasky do vybérového Fizeni: do 15.00 hod. dne 12.6.2024
Obalku oznacte heslem ,,Vybérové fizeni tajemnik - neotvirat"
Predpokladané datum nastupu: dohodou, po ukonceni vybérového rizeni
Prihlasky zasilejte na adresu.: Méstys Chudenice, Kvapilova 215, 339 01 Chudenice
Po vyhodnoceni prihlasek bude vybérové fizeni pokracovat Ustnim pohovorem s nejluspésnéjsimi
uchazeci. Vybrani uchazeci budou o presném case a misté pohovoru informovani predem telefonicky

a e-mailem. S sebou si pfinesou platny obcansky priikaz i jiny priikaz totoznosti.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo kdykoliv toto vybérové fizeni zrusit bez udani dlvodu.

David Zak v.r.
starosta

Uredni deska v¢. dalkového pristupu Vyvéseno dne: 27.5.2024

Sejmuto dne:  13.6.2024



