SMERNICE PRO PROVEDENi INVENTARIZACE

Nézev a sidlo Gc€etni jednotky : Méstys Chudenice
i Kvapilova 215, Chudenice, 339 01
ICO : 00255599

1. Inventarizace majetku a zavazkl bude provedena v souladu s ustanovenim
zakona €. 563/1991 Sb.o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisi a v souladu
s opatfenim MF, kterym se stanovi i¢tova osnova a postupy Gctovani, uspora-
dani polozek ucetni zaveérky a obsahové vymezeni téchto polozek pro organi-
zaéni slozky statu, izemni samospravné celky a ptispévkove organizace.

2. Inventarizace veSkerého majetku a zavazkl bude provedena v souvislosti
s fadnou ucetni zavérkou. V ostatnich ptipadech, kdy bude nutné oveétit stav
majetku a zavazkl bud’ veskerého majetku a zavazki, nebo pouze uréitého druhu
majetku a zavazki, bude provedena mimotadna inventarizace.

3. Za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku a zavazkt véetné
dodrzeni vySe uvedenych pfedpisu a ustanoveni této smérnice odpovida :
Ustiedni inventarizaéni komise (UIK) ve sloZen :

Ptedseda IK : Mgr. Marcel Bezdék
Clen IK :Ing. Marie Savlova
Clen IK : Ing. Oldfich Vlasék Ph.D.
UIK ve spolupraci s dil¢imi inventariza¢nimi komisemi zajistuje provedeni
inventarizaci. UIK zabezpe&i svolani predsedt dil&ich IK, na které je sezndmi
s postupem inventarizaci, provede jejich metodickou instruktaz v oblasti provadéni
inventarizaci a v pribéhu inventarizaci bude metodicky usmériiovat provadéni
inventur. UIK vyhotovi na zékladé inventurnich soupist ( suma¥
zpracovany dilé¢imi IK zavére¢nou zpravu v terminu do 31.1. nasledujiciho roku.
a) Dil¢i inventarizacni komise ( DIK ) €. 1 v tomto sloZeni :
Predseda DIK : Pavla Faberova
Clen DIK : Vaclava Soupirova
Clen  DIK: Martin Dolejs
DIK ¢. 1 provede inventarizaci veSkerého majetku v tvaru €. 1 — Obecni
ttad, sklady OU, inventuru propagadnich materiald, inventuru pohledavek
a zavazku, v Utvaru ¢. 21 — Pecovatelské byty,inventarizaci uétd
Zahajeni inventarizace :  22.12.2014
Ukonceni inventarizace : 31.12.2014
Ukonéeni inventarizace ¢t : 30.1.2015
Piedani zpracovanych inventarizag. soupisti UIK do 6.1.n4sledujiciho roku
b) Dil¢i inventariza¢ni komise ( DIK ) ¢. 2 v tomto sloZeni :
Pedseda DIK : David Zak
Clen DIK : Petr Urban
Clen DIK: Tomas Pfeifer



DIK €. 2 provede inventarizaci veSkerého majetku v ttvaru ¢. 2 — Hasiéské
sbory
Zahajeni inventarizace : 22.12.2014
Ukonceni inventarizace : 31.12.2014
Pfedani zpracovanych inventarizaénich soupisti UIK do 6.1.nasledujiciho roku.
c) Dil¢i inventarizaéni komise ( DIK ) €. 3 v tomto sloZeni :
Pfedseda DIK : Lenka Homolkova
Clen DIK : Miroslava Zakova
Clen DIK : Karel Jungvirth
DIK ¢&. 3 provede inventarizaci veskerého majetku v Gtvaru ¢. 3 — Zamek
a knihovna,Bolfanek kultura
Zahajeni inventarizace : 22.12.2014
Ukonceni inventarizace : 31.12.2014
Pfed4ni zpracovanych inventarizaénich soupistt UIK do 6.1.néasledujiciho roku.
d) Diléi inventariza¢ni komise ( DIK ) €. 4 v tomto sloZeni :
Predseda DIK : Mgr. Vladimir Svaton
Clen DIK : Be. David Klima
Clen DIK : Miroslav Macan
DIK ¢. 4 provede inventarizaci veSkerého majetku v Gtvaru €. 4 — Bytové
hoespodafstvi, v utvaru ¢. 5 — Skolstvi, v Gtvaru &. 6 — Sokolovna, v utvaru
¢.7 — Koupaliste, v itvaru €. 8 — Doprava
Zahajeni inventarizace : 22.12.2014
Ukonceni inventarizace : 31.12.2014
Pfed4ni zpracovanych inventarizaénich soupisti UIK do 6.1.nésledujiciho roku.
e) Diléi inventarizacni komise ( DIK ) €. 5 v tomto sloZeni :
Predseda DIK : Jindfich Macan
Clen DIK : Jan Ptibén
Clen DIK : Josef Kacerovsky
DIK ¢&.5 provede inventarizaci veSkerého majetku v ttvaru ¢. 9 — Vodni
hospodaristvi (vodovod,éO\Ckanalizace,studny), v utvaru €.10 — Lesy,
v utvaru €. 11 — Pohtebnictvi, VO, v Gtvaru ¢€.12 — Odpadové hospodarstvi,
v tvaru €. 13 — Mistni hospodatstvi, v Gtvaru ¢. 16 — Mistni rozhlas,
v utvaru €. 17 — Bytové vystavba, v utvaru ¢. 18 — Sport, v utvaru &. 19 -
v utvaru €. 22 - Mostarna
Zahajeni inventarizace : 22.12.2014
Ukonceni inventarizace : 31.12.2014
Pfedani zpracovanych inventarizaénich soupisti UTK do 6.1.nésledujiciho roku.
f) Diléi inventarizacni komise ( DIK ) ¢. 6 v tomto sloZeni :
Predseda DIK : Dagmar Stelzerova
Clen DIK : Jitka Egermaierova
Clen  DIK : MUDr. Jana Srbové
DIK ¢. 6 provede inventarizaci veskerého majetku v ttvaru ¢.14 — Zdravot-
nictvi.



Zahajeni inventarizace : 22.12.2014

Ukonceni inventarizace : 31.12.2014

Ptedani zpracovanych inventarizaénich soupist UIK do 6.1.nasledujiciho roku.

g) Likvidaéni (LK) komise ve sloZeni :
Predseda LK : Pavel Vachtl
Clen LK : Ing. Karel Kunes
Clen LK : Aneta Madlova
Navrhy na vyfazeni v¢etné navrhi na likvidaci inventarizovaného majetku
predlozi spolu s inventarnimi soupisy do 6.1.nasledujiciho roku predsedové
DIK UIK, ktera je po provéfeni a odsouhlaseni pfeda k provéFeni vyfazeni
nebo piipadné likvidaci LK. Ta je spolu s vyfazovacim a likvida¢nim
protokolem preda ucetni jednotce do 13.1. nasledujiciho roku po provedeni
inventarizace.

4. Za provedeni inventarizace a dodrZeni pfislusnych ustanoveni této smérnice
odpovida pfedseda inventarizacni komise. Pracevnici hmotné odpovédni za svéfeny
majetek predaji pred zahajenim inventariza¢nich praci pfedsedovi komise nebo jim
povérenému pracovnikovi vSechny doklady tykajici se stavu ¢i pohybu majetku, které
nebyly predany k zauc¢tovani a podepsané pisemné prohlaseni, Ze inventarizace
probehla za jejich piitomnosti a Ze veskeré doklady byly pfedany k zatGétovani pred
zahdjenim inventury a Zadné doklady ani informace o majetku nebyly zatajeny.

Toto prohlaseni bude pripojeno k inventariza¢ni dokumentaci.

Stav majetku a zavazkl bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou nebo
kombinaci obou zpiisobil v zavislosti na druhu majetku a zavazkd.

Zjistény stav majetku se zaznamenava v inventurnim soupisu. Jednotlivé strany
inventurniho soupisu musi byt oznaceny potadovymi Cisly stranek, zadné Cislo nesmi
byt vynechano ani uvedeno dvakrat. Na konci soupisu za jednotlivé ucty bude udélan
soucet.

Vsechny strany inventurnich soupist za jednotlivé ¢ty musi byt podepsany viemi
¢leny inventarizacni komise. Pracovnici, kterym byl majetek svéfen do uzivani
inventurni soupis rovnéZ podepisi a pfipoji prohlaseni, Zze majetek svéfeny jim do
uzivani prevzali a jsou si védomi své odpoveédnosti za fadnou péci o néj, ochranu
pied poskozenim nebo ztratou.

5. Predsedové DIK, odpovédni za provedeni jednotlivych dil¢ich inventarizaci
predloZi nejpozdé€ji do 6.1. nasledujiciho roku podepsané inventurni soupisy a
zapis o provedeni inventarizace ,véetné navrhu na vyporadani inventariza¢nich
rozdild ( mank a piebytkt ).

Zapis musi obsahovat tyto skutec¢nosti :

- celkovou hodnotu inventarizovaného majetku

- pocet stran prilozenych inventurnich soupisti

- rekapitulaci zjisténych stavii v porovnani s Géetnimi stavy

- zji§tén¢é inventarizaéni rozdily véetné zdivodnéni jejich vzniku

- navrh na feSeni inventarizacnich rozdilt

Pokud vznikly inventariza¢ni rozdily neimyslnou zdménou nebo chybnym



zauctovanim, budou tyto ptipady jesté pted vycislenim koneénych inventariza¢nich
rozdili napraveny. Prislu§né doklady o napraveé takto vzniklych inventariza¢nich
rozdilti budou pfiloZeny.

Pokud nebyly zjistény zadné inventarizacni rozdily ¢i zavady, bude toto zjisténi
vyslovné uvedeno v zapise.

6 . UIK odpovida za provedeni rekapitulace viech vysledkd inventarizatnich
praci a za podéani souhrnné zpravy ( vedoucimu tcetni jednotky ) v€etné navrhu na
vyporadani inventarizacnich rozdili ( mank a piebytki ) v terminu do 17.1.
nasledujiciho roku po odevzdani zapisi DIK a LK.

Odpovida predseda UIK : Mgr. Marcel Bezdgk

7. Inventarizacni rozdily musi byt zauctovany do 31.1. nasledujiciho roku
po provedeni inventarizace.
Odpovidé predseda UIK : Mgr. Marcel Bezdk
ucetni obce : Jana ViCkova

8. Provedeni oprav zjiSténych inventarizacnich rozdilii a ostatnich administra-
tivnich nedostatk(i musi byt fddn¢ dokumentovano a ptehled inventurnich rozdili
dodatecné doplnén o ¢isla dokladt, kterymi bylo provedeno jejich zuctovani.
Odpovida predseda UIK : Mgr. Marcel Bezd&k

ucetni obce : Jana Vickova

9. K inventariza¢ni dokumentaci budou dodate¢né ptilozeny zpravy pifislusnych
pracovniki o tom, jak bylo nalozeno s podnéty odpovédnych pracovniki

a inventarizacnich komisi smétujicich ke zlepSeni péce o majetek.

Odpovida ptedseda UIK : Mgr. Marcel Bezdék
predseda DIKE.1 : Pavla Faberova
pfedseda DIKE.2 : David Zak
piedseda DIK¢.3 : Lenka Homolkova
piedseda DIK¢.4 : Mgr. Vladimir Svaton
predseda DIKE.5 : Jindfich Macan
predseda DIKE.6 : Dagmar Stelzerova

10.Pfilohami této smérnice je pehled majetku a zavazkl podléhajicich inventa-
rizaci, jednotlivé inventurni soupisy a sumare.
Kontrolu dodrZovani této smérnice vykonava vedouci ucetni jednotky nebo povéfeni
pracovnici kontroly.
Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem : 17.12.2014
Schvaleno ZM dne :

......................................

Martin Dolejs
vedouci Gcetni jednotky
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