SMERNICE PRO PROVEDENI INVENTARIZACE

Nazev a sidlo Gcetni jednotky : Méstys Chudenice
Kvapilova 215, Chudenice, 339 01
1CO: 00255599

1. Inventarizace majetku a zavazkli bude provedena v souladu s ustanovenim
zékona €. 563/1991 Sb.o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisi a v souladu
s opatfenim MF, kterym se stanovi €tova osnova a postupy uctovani, usporadani
polozek ucetni zavérky a obsahové vymezeni téchto polozek pro organizaéni slozky
statu, izemni samospravné celky a prispévkové organizace.

2. Inventarizace veskerého majetku a zavazka bude provedena v souvislosti
s fadnou ucetni zavérkou. V ostatnich ptipadech, kdy bude nutné ovéftit stav
majetku a zdvazkl bud’ veskerého majetku a zavazkil, nebo pouze urcitého druhu
majetku a zavazki, bude provedena mimotfadna inventarizace.

3. Za organizaci, fizeni a provadéni inventarizace majetku a zavazki véetné
dodrzeni vyse uvedenych piedpist a ustanoveni této smérnice odpovida :
Ustfedni inventariza¢ni komise (UIK) ve sloZen :

Ptedseda IK : Mgr. Marcel Bezd¢k

Clen IK : Jitka Egermayerova

Clen IK : Ing. Oldfich Vlasak Ph.D.

UIK ve spolupraci s dil¢imi inventariza¢nimi komisemi zajit'uje provedeni
inventarizaci. UIK zabezpedi svolani predsedd dil¢ich IK, na které je seznami

s postupem inventarizaci, provede jejich metodickou instruktaz v oblasti provadéni
inventarizaci a v prub¢hu inventarizaci bude metodicky usmérnovat provadéni
inventur. UTK vyhotovi na zakladé inventurnich soupisti ( sumaf zpracovany
dil¢imi IK ) zavére¢nou zpravu v terminu do 28.1. nésledujiciho roku.

a) Dil¢i inventariza¢ni komise ( DIK ) €. 1 v tomto sloZeni :
Ptedseda DIK : Pavla Faberova
Clen DIK : Ing. Oldfich Vlasék Ph.D.
Clen DIK : Martin Dolejs$
DIK ¢. 1 provede inventarizaci veSskerého majetku v utvaru ¢. 1 — Obecni
wifad, sklady OU, inventuru propagaénich materialti, inventuru pohledavek
a zavazkl, v Utvaru €. 21 — PeCovatelské byty, inventarizaci acti
Zahdjeni inventarizace :  2.1.2019
Ukonceni inventarizace :  15.1.2019
Ukonceni inventarizace ¢t : 28.1.2019
Piedani zpracovanych inventarizag. soupistt UIK do 16.1.nasledujiciho roku
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b) Dil¢i inventariza¢ni komise ( DIK ) ¢. 2 v tomto sloZeni :
Piedseda DIK : David Zak
Clen DIK : Miroslav Pisatik
Clen DIK : Tomas Pfeifer
DIK ¢&. 2 provede inventarizaci veSkerého majetku v ttvaru €. 2 — Hasi¢ské
sbory
Zahdjeni inventarizace : 2.1.2019
Ukonceni inventarizace : 15.1.2019
Piedani zpracovanych inventariza¢nich soupisti UIK do 16.1.nasledujiciho roku.

c) Dil¢i inventarizacni komise ( DIK ) €. 3 v tomto sloZeni :
Ptedseda DIK : Jan Ptiban
Clen DIK : Miroslav Macéan
Clen DIK : lJifina Librova
DIK ¢. 3 provede inventarizaci veSkerého majetku v Gtvaru ¢. 3 — Zamek
a knihovna, Bolfanek, kultura
Zahdjeni inventarizace : 2.1.2019
Ukonceni inventarizace : 15.1.2019
Piedani zpracovanych inventarizagnich soupistt UIK do 16.1.nasledujiciho roku.

d) Dil¢i inventariza¢ni komise ( DIK ) ¢. 4 v tomto sloZeni :
Piedseda DIK : Petr Zak
Clen DIK : Petr Novak
Clen DIK : Lubo$ Zatloukal
DIK ¢. 4 provede inventarizaci veSkerého majetku v utvaru ¢. 4 — Bytové
hospodafstvi, v itvaru &. 5 — Skolstvi, v itvaru ¢. 6 — Sokolovna, v Gtvaru
¢.7 — Koupaliste, v utvaru ¢. 8 — Doprava
Zahdjeni inventarizace : 2.1.2019
Ukonceni inventarizace : 15.1.2019
Piedani zpracovanych inventarizagnich soupistt UIK do 16.1.nasledujiciho roku.

e) Dil¢i inventariza¢ni komise ( DIK ) €. 5 v tomto sloZeni :
Predseda DIK : Petr Zdk
Clen DIK : Jan Ptiban
Clen DIK : Lubo$ Zatloukal
DIK ¢.5 provede inventarizaci veskerého majetku v utvaru ¢. 9 — Vodni
hospodaistvi (vodovod,COV,kanalizace,studny), v Gitvaru ¢.10 — Lesy,
v utvaru €. 11 — Pohiebnictvi, VO, v utvaru ¢.12 — Odpadove hospodarstvi,
v utvaru ¢. 13 — Mistni hospodaistvi, v Gtvaru ¢. 16 — Mistni rozhlas,
v ttvaru ¢. 17 — Bytova vystavba, v Utvaru €. 18 — Sport, v utvaru €. 19 -
v tvaru ¢. 22 - Mostarna
Zahdjeni inventarizace : 2.1.2019
Ukonceni inventarizace : 15.1.2019
Piedani zpracovanych inventarizagnich soupistt UIK do 16.1.nasledujiciho roku.
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) Dil¢i inventariza¢ni komise ( DIK ) €. 6 v tomto sloZeni :
Pfedseda DIK : Dagmar Stelzerova
Clen DIK : Jitka Egermayerova
Clen DIK : MUDr. Jana Srbova
DIK ¢. 6 provede inventarizaci veSkerého majetku v Gtvaru ¢.14 — Zdravot-
nictvi.
Zahdjeni inventarizace : 2.1.2019
Ukonceni inventarizace : 15.1.2019
Piedani zpracovanych inventariza¢nich soupisti UIK do 16.1.nasledujiciho roku.

g) Likvidaé¢ni (LK) komise ve sloZeni :
Ptedseda LK : Drahomira Bouberlova
Clen LK : Ing. Toma$§ Macan
Clen LK : Lenka Homolkova
Navrhy na vyfazeni véetné navrhi na likvidaci inventarizovaného majetku
piedloZi spolu s inventarnimi soupisy do 16.1.nésledujiciho roku predsedoveé
DIK UIK, kterd je po provéfeni a odsouhlaseni pfeda k provéieni vyfazeni
nebo piipadné likvidaci LK. Ta je spolu s vyfazovacim a likvida¢nim
protokolem pifeda ucetni jednotce do 20.1. nasledujiciho roku po provedeni
inventarizace.

4. Zaprovedeni inventarizace a dodrZeni ptislusnych ustanoveni této smérnice
odpovida ptfedseda inventarizacni komise. Pracovnici hmotné odpovédni za svéieny
majetek predaji pred zah4jenim inventarizacnich praci predsedovi komise nebo jim
povétenému pracovnikovi vSechny doklady tykajici se stavu ¢i pohybu majetku, které
nebyly piedany k zauctovani a podepsané pisemné prohlaseni, ze inventarizace
probéhla za jejich ptitomnosti a Ze veskeré doklady byly predany k zatctovani pied
zahajenim inventury a zadne doklady ani informace o majetku nebyly zatajeny.

Toto prohlaseni bude pfipojeno k inventarizacni dokumentaci.

Stav majetku a zavazkl bude zjistén fyzickou nebo dokladovou inventurou
nebo kombinaci obou zplisobtl v zavislosti na druhu majetku a zavazki.

Zjistény stav majetku se zaznamenava v inventurnim soupisu. Jednotlivé strany
inventurniho soupisu musi byt oznaceny poradovymi €isly stranek, Zzadne Cislo nesmi
byt vynechdno ani uvedeno dvakrat. Na konci soupisu za jednotlivé ucty bude udélan
soucet.

Vsechny strany inventurnich soupisii za jednotlivé G¢ty musi byt podepsany vSemi
Cleny inventariza¢ni komise. Pracovnici, kterym byl majetek svéfen do uzivani
inventurni soupis rovnéz podepisi a ptipoji prohlaseni, Ze majetek svéteny jim do
uzivani ptevzali a jsou si védomi své odpovédnosti za fddnou péci o néj, ochranu
pted poskozenim nebo ztratou.

5. Predsedové DIK, odpovédni za provedeni jednotlivych dil¢ich inventarizaci
predlozi nejpozdéji do 16.1. nasledujiciho roku podepsané inventurni soupisy
a zapis o provedeni inventarizace ,v¢etné navrhu na vyporadani
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inventariza¢nich rozdila ( mank a piebytkt ).
Zapis musi obsahovat tyto skutec¢nosti :
- celkovou hodnotu inventarizovaného majetku
- pocet stran piiloZenych inventurnich soupisii
- rekapitulaci zjisténych stavil v porovnani s u€etnimi stavy
- 7jiStén¢ inventarizaéni rozdily v€etné zdlivodnéni jejich vzniku
- ndvrh na feSeni inventarizaCnich rozdill
Pokud vznikly inventariza¢ni rozdily neimyslnou zdménou nebo chybnym
zauctovanim, budou tyto ptipady jesté pred vycislenim konecnych inventarizacnich
rozdill napraveny. Ptislusné doklady o napravé takto vzniklych inventariza¢nich
rozdili budou piiloZeny.
Pokud nebyly zjistény z4dné inventarizacni rozdily ¢i zdvady, bude toto zjisténi
vyslovné uvedeno v zépise.

6 . UIK odpovid4 za provedeni rekapitulace viech vysledki inventarizaénich
praci a za podani souhrnné zpravy ( vedoucimu tcetni jednotky ) v¢éetné navrhu na
vypofadani inventariza¢nich rozdili ( mank a piebytku ) v terminu do 28.1.
nasledujiciho roku po odevzdani zapist DIK a LK.

Odpovida predseda UIK : Mgr. Marcel Bezdék

7. Inventariza¢ni rozdily musi byt zat¢tovany do 31.1. nasledujiciho roku
po provedeni inventarizace.
Odpovida predseda UIK : Mgr. Marcel Bezdék
ucetni obce : Jana VIckova

8. Provedeni oprav zjisténych inventariza¢nich rozdilli a ostatnich administra-
tivnich nedostatkt musi byt fadné dokumentovano a ptehled inventurnich rozdilt
dodate¢né doplnén o ¢isla dokladii, kterymi bylo provedeno jejich zactovani.
Odpovida predseda UIK : Mgr. Marcel Bezdék

ucetni obce : Jana Vickova

9. K inventariza¢ni dokumentaci budou dodate¢né ptilozeny zpravy ptislusnych
pracovnikil o tom, jak bylo nalozeno s podnéty odpovédnych pracovnikii

a inventarizacnich komisi sméfujicich ke zlepSeni péce o majetek.

Odpovida piedseda UIK : Mgr. Marcel Bezdék
predseda DIK¢.1 : Pavla Faberova
piedseda DIK¢E.2 : David Zak
predseda DIK¢.3 : Jan Piiban
piedseda DIK¢.4 @ Petr Zak
predseda DIKE.5 : Petr Zak
pfedseda DIKE.6 : Dagmar Stelzerova

10.Ptilohami této smérnice je piehled majetku a zavazkl podléhajicich inventa-
rizaci, jednotlivé inventurni soupisy a sumafe.
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Kontrolu dodrzovani této smérnice vykonava vedouci ti€etni jednotky nebo poveieni
pracovnici kontroly.

Tato smérnice nabyva u¢innosti dnem : 21.12.2018
Schvéleno ZM dne :

Martin Dolejs
vedouci Ucetni jednotky

Strénka 5z 5



